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PIP — Procurement Interaction Portal
Generelle Informationen

Inhalt dieses Dokuments:
Dies ist eine Schritt-flr-Schritt Anleitung des Onboarding Prozesses fiir Lieferanten, tber die fihrende ZEISS SRM

Plattform PIP (Procurement Interaction Portal).

Ubersicht der Prozessschritte fir das Onboarding von ZEISS Lieferanten:
Um den Prozess erfolgreich abzuschliel3en sind sechs Prozessschritte notwendig.

Erweiterte Ansprech-

e : Warengruppen Profil Profil
RS Udrgtegrr:ep?l@gegr? Sﬁétgeerz zuordnen einpflegen veroffentlichen
Step 1 Step 2 Step 3 Step 4 Step 5 Step 6
Anmerkung:

Je detaillierter Sie das Lieferantenprofil einpflegen, desto besser kann Ihr Profil evaluiert werden. Dadurch steigen die
Chancen, dass sich die Geschaftsbeziehung zu ZEISS etabliert oder ausweitet.
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PIP — Procurement Interaction Portal @
Durch das Onboarding haben Lieferanten viele Vortelile

Welchen Vorteil hat eine PIP-Reqistrierung fir ZEISS Lieferanten?

» Durch das eingepflegte Profil haben Sie als Lieferant die Chance sich bei ZEISS zu prasentieren und kénnen Ihr ganzes
Leistungsportfolio offenlegen.

« Die eingepflegten Lieferantenprofile sind anschlief3end fur den kompletten ZEISS-Konzern sichtbar.
» Das Lieferantenprofil muss dazu nur einmal zentral bei ZEISS eingepflegt werden.

* Durch die Registrierung in PIP 6ffnen sich neue Mdoglichkeiten fiir die Kommunikation und Kooperation mit ZEISS,
Prozesse werden optimiert und der Informationsfluss wird verbessert.

« Die Informationen des Lieferantenprofils, werden bei ZEISS dazu verwendet die Lieferanten zu evaluieren und diese fur
weitere Beschaffungsaktivitaten freizugeben.
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PIP — Procurement Interaction Portal @
Step 1 — Registrierung

« Sie erhalten eine Einladung zum Lieferantenportal per E-Mail. Klicken Sie auf den Link und Sie werden automatisch zur
Registrierung bzw. zum Login weitergeleitet.
« Klicken Sie auf ,Antworten®, dann senden Sie automatisch eine E-Mail an lhren zustandigen ZEISS Ansprechpartner.

& Ar er < Allen a orten [ Weiterlete

M <ma
Einladung zum ZEISS Lieferantenportal PIP

©
Sehr geehrte/r
wir freuen uns sehr Sie heute Gber die Aufnahme von in das ZEISS Lieferantensystem PIP zu informieren!
PIP (Procurement Interaction Portal) dient sowohl Ihnen als ZEISS Lieferant als auch allen ZEISS Gesellschaften weltweit als zentrale Plattform, die alle Informationen schnell und Gbersichtlich
bereitstelit. wird hier die Moglichkeit geboten, das komplette Portfolio zu prasentieren, das ZEISS intern wiederum genutzt werden kann, wenn bestimmte Leistungen gesucht

werden. Nicht zuletzt werden durch die Digitalisierung von Informationen die manuellen Aufwande reduziert und unsere Geschaftsprozesse auf beiden Seiten vereinfacht.

Offnen Sie dazu bitte den Link https://zeissdemo.pool4tool.com/portal/zeiss/register.php?crm person id=0TUSNzQ3-559c469d93bbad17462a7d1b3 und folgen Sie den Anweisungen
auf der Webseite.

Danach bekommen Sie Ihre Zugangsdaten und konnen das Lieferantenportal verwenden.

Die Schritt-fir-Schritt-Anleitung auf unserer Homepage bietet Ihnen zusatzliche Unterstiitzung beim Erstellen Ihres Profils.

Sollten Sie Fragen dazu haben, konnen Sie sich gerne bei uns melden.
Wir danken fir die gute Zusammenarbeit und winschen viel Erfolg.

Mit freundlichen GriBen

« Besitzen Sie bereits einen Zugang zum ZEISS Lieferantenportal, bekommen Sie direkt einen Link zum Login und Sie
konnen Step 2 Uberspringen,

Carl Zeiss AG, SBI-PS 18.10.2018 4



PIP — Procurement Interaction Portal
Step 1 — Registrierung

Reqistrierung:

» Bitte fullen Sie anschlie3end so viele ,allgemeine Firmendaten® wie moglich in der Registrierungsmaske aus. Dabei
mussen mindestens die mit einem * markierten Pflichtfelder ausgefullt werden.

« AnschlieRend tragen Sie die ,/Informationen zur Kontaktperson® ein und klicken den Button

* Nun werden im Hintergrund ihre Eingaben auf Korrektheit und Dubletten geprift. Stimmen die angegebenen
Registrierungsdaten dann erscheint der Button

Passwortvergabe:

* Nach erfolgreicher Registrierung erhalten Sie eine E-Mail mit Zugangsdaten und einem Link zum Login in das Portal.

+ Klicken Sie auf den Link und melden Sie sich am Portal an.

« Sie werden nach dem ersten Login aufgefordert Ihr Passwort gemaf den geltenden Vorgaben abzuandern.
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PIP — Procurement Interaction Portal
Step 1 — Registrierung

Nach dem ersten Login erscheint flr Sie folgender Registrierungs-Wizzard:

We make it visible.

English  Deutsch Home Logout

Carl Zeiss Home

Schulungslieferant
Hr. Test Schulung (test.schulung) 1. Registrierung erfolgreich

. ) Ihre Registrierungsdaten wurden akzeptiert.
Administration 9 g P

Ansprechpartner ) . i
2. Zugangsdaten erhalten / Login erfolgreich / Erweiterte Unternehmensdaten pflegen
Dokumente Sie haben sich auf dem Portal eingeloggt. Kiicken Sie hier, um die erweiterten Unternehmensdaten zu pflegen.
Reklamationen
Anfragen 3. Ansprechpartner
Logistik
Sonderfreigabe-Antrége 4. WarengruppenzL g
Logout
5 P einpflege

Bitte folgen Sie den Registrierungsschritten.
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PIP — Procurement Interaction Portal
Step 2 — Erweiterte Unternehmensdaten pflegen

We make it visible.

Unternehmens-Basisdaten

 Hier kénnen Sie lhre Unternehmens-Basisdaten nochmals Schulungslieferant

Hr. Test Schulung (test.schulung)

prifen und gegebenenfalls ergénzen. Administration Untemehmens-Basisdaten
Ansprechpartner Firmenname™: Schulungslieferant

Dokumente Firmenname 2:

e« Zum Fortfahren des Prozesses auf |3 speichern klicken. Sie Reklamationen Firmenname 3
werden nach wenigen Sekunden wieder zum Registrierungs- . o
Wizzard geleitet. Sonderfreigabe-Antrage

SchulstraBe

Logout ; :
Postleitzahl™: 11111
ore*: Schulstadt
Land™*: Deutschland
Postfach:

PLZ Postfach:

Telefon®: 49 ||100 200

Fax:

E-Mail™: test@schulungslieferant.com
Internetprisenz:

Steuernummer™: 123456789

Steuernummer 2:

Ust ID Nr:

Wahrung: EUR {nicht editierbar)
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PIP — Procurement Interaction Portal
Step 3 — Ansprechpartner pflegen

=" Ansprechpartner Q‘.)

ﬂ Speichern § () Neuer Benutzer [¥l Aktuellen User hinzufiigen -@ MNeu laden

« Hier kdnnen Sie verschiedene Ansprechpartner flr Ihr 1 Eintrage gefunden.
Unternehmen anlegen und diesen anschlie3end die
. Mame Loginname Email Meni
entspreChenden RO”en Zuwelsen. Schulung, Test test.schulung bastian.haerter@zeiss.com _’

@7

« Dazu muss zuerst ein neuer Benutzer angelegt werden:

Benutzer bearbeiten
' ' 5 Speichern| () Schlied @
Klicken Sie auf ,Neuer Benutzer". [ Speichern] @ SchlieBen

1.
.. . . . . Anrede®: H
2. Befllen Sie die Kontaktinformationen zum Benutzer. . gt
.. . . . . ' Test
3. Aktivieren Sie das Kontrollkastchen und vergeben Sie einen | =
- . h "l - U
Loginnamen, falls der angelegte Benutzer ebenfalls einen =
. v E-Mail*: tast.user@schulungsliefera
Zugang zum Lieferantenportal bendétigt. leton,
4. Bestéatigen Sie lIhre Eingaben durch einen Klick auf o
oDl
i Speichern
5. Der neue User wird nun in der Benutzerliste angezeigt. Benutzer Anlegen / Zugangsdaten an Ansprechpartner @
verschicken
Loginname™® Test.User
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PIP — Procurement Interaction Portal
Step 3 — Ansprechpartner pflegen

Ansprechpartner
——

13 Speichern ) Meuer Benutzer ) aktuellen User hinzufiigen \é; Neu laden
| )

» Nach der Anlage kdnnen Sie dem Benutzer die e e IR
Verantwortlichkeit einer oder mehrerer Rollen zuweisen: Cumgerer
Zuordnungen (Order)
1. Klicken Sie bei der Rolle, bei der Sie die Verantwortlichkeit (3. © schlieen @ Neu laden
andern méchten, auf / (bearbeiten). verantwortlichkeiten @
2. Wahlen Sie im Dropdown Menu ,Person” den verantwortlichen | einkaufergruppe Person
Mitarbeiter aus. Bei Einkaufergruppe sollten Sie keine Auswahl |!--- v |-Usen Test v R
treffen (”___“) & Zuordnung hinzufiigen
3. Klicken Sie auf| [ speichern| ym die Zuordnung zu sichern. > s actumden.
4. Kilicken Sie nach der Zuweisung aller Rollen auf den
Speicherbutton (unterhalb der Uberschrift ,Ansprechpartner), Rolle Verantwortichkeiten _ Meng
um wieder zuriick zum Registrierungs-Wizzard zu gelangen. s e
Lieferabruf Test Schulung A
Achtung: o s
Auftragsbestatigung Test Schulung A
Andern Sie einen existierenden Ansprechpartner z.B. bei e s 1|
,Bestellung” wird dieser in Zukunft benachrichtigt und die Lo e
Bestellungen Uber das Portal erhalten. RFQ (Dokumentenbekanntgabe) Test Schulung Lo
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PIP — Procurement Interaction Portal
Step 3 — Ansprechpartner pflegen

« Die Rollen steuern lediglich wer zu den jeweiligen Prozessen im Lieferantenportal die Benachrichtigungen
bekommt.

» Jeder User Ihres Unternehmens kann alle Prozesse im System sehen und bearbeiten, unabhéangig davon ob diese
Person der definierte Ansprechpartner fir die Benachrichtigung ist.

« Uber den Informationsbutton , @“ kdnnen Sie sich anzeigen lassen, welche Benachrichtigungen die jeweilige Rolle

betreffen: Rolle Verantwortlichkeiten Menii
WMI Test Supplier N o
Bestellung Test Supplier No
Lieferabruf Test Supplier Ei 0
RFQ Test Supplier Mo

« Wahlen Sie bitte niemals eine Einkaufergruppe bzw. einen Buchungskreis aus. Dies wird durch ZEISS gepflegt.

« Es muss bei nahezu allen Rollen eine verantwortliche Person hinterlegt werden auch wenn der jeweilige Prozess
derzeit nicht verwendet wird. Dies hat die Funktion, dass bei Aktivierung eines neuen Prozesses die
Benachrichtigungen nicht verloren gehen.
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PIP — Procurement Interaction Portal W
Step 4 — Warengruppen zuordnen

Warengruppen

|L3 Speichern Alle aufklappen [5] Alle zuklappen

« Bitte wahlen Sie alle Warengruppen bzw. Warengruppencluster aus, ‘ 4% Bitte wahlen Sie Thre Warengruppen aus welche <
die Sie liefern kdnnen.

Warengruppen

. ) ) = MNPM § Micht Produktionsmaterial
« Wahlen Sie aul3erdem eine Hauptwarengruppe aus (runde Checkbox) dustry Demand
) . . . . nfrastructure & Facility...
. K!lcken Sie ansch_llle_Bend W|ed_er auf den Spe_lch.erbutton, gm lhre formation. communication and media
Eingaben zu bestatigen und wieder zum Registrierungs-Wizzard zu  ogistics
gelangen' Mobility Demand
Professional Services
@ Nehmen Sie sich Zeit flr die korrekte Auswahl der Warengruppen. = oM - broduktionsmaterial
Anhand dieser Auswahl wird gesteuert, welche Informationen Sie in Machine elements, fixing, mounting
ihrem Lieferantenprofil ausfullen kdnnen. Mechanics
ptics
@ Die Auswahl der Hauptwarengruppe dient intern flr organisatorische Modules
Zwecke und hat keine Auswirkungen auf die Geschaftsbeziehung zu Electronics
ZEISS. onsumables and auxiliary materials
Machines & Devices
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PIP — Procurement Interaction Portal
Step 5 — Profil einpflegen

» Bitte pflegen Sie so viele Informationen wie maglich in Ihr Profil ein.

» Das Profil besteht aus maximal drei Fragebogen:
« Allgemein
« Technisch
« Zertifikate

* Durch Klicken auf | [ seeichern & weiter| gelangen Sie automatisch zum nachsten Fragebogen.

@ Sie kdnnen Ihr Profil jederzeit Gber den Button | ] speichern|zwischenspeichern.

@ Die mit einem * markierten Felder sind Pflichtfelder. In der gelben Infobox wird angezeigt, wie viel Prozent aller
Pflichtfelder geflllt wurden. Die Pflichtfelder stellen dabei lediglich das absolute Minimum an Informationen dar,
die ZEISS von Lieferanten bendétigt. Die meisten Unternehmensbereiche haben intern weitere Pflichtfelder
definiert ohne die ein Profil nicht akzeptiert wird.

@ Beim Speichern werden nicht ausgefillte Pflichtfelder rot markiert.
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PIP — Procurement Interaction Portal
Step 5 — Profil einpflegen

Bitte geben Sie alle Informationen zu den vorhandenen Zertifikaten an und laden Sie die Zertifikate als Datei hoch.
=l zertifizierungen

Haben Sie QMS (Qualitdtsmanagementsystem) Zertifikate ?*

von giltig bis Zertifikatsnummer
qus1sos001  [Ja_ v JR017-06-08 ©0  2020-02-19 © O[1234567 )P Zertifikat 150 o001pdf
DINEN 101 |--- ¥ o0 OO0

| Datei auswahlen | Keine ausgewahlt

@ Fir einige Unternehmensbereiche von ZEISS sind Zertifikate elementare Grundvoraussetzungen flr eine
Geschaftsbeziehung

@ Bei der Uberpriifung Ihres Profils wird jedes Zertifikat nochmals durch ZEISS kontrolliert
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PIP — Procurement Interaction Portal
Step 6 — Profil veroffentlichen

« Nach dem Einpflegen lhres Profils kbnnen Sie dieses nochmals speichern.

 Um den Prozess abzuschlielRen und das Profil an ZEISS zur Freigabe zu senden ist es absolut notwendig, dass
Profil zu veroffentlichen.

_ _ Lieferantenprofil dndern - Zertifikate
» Klicken Sie dazu auf

Lj Speichern | [® versffentlichen = Download

« AnschlielRend bekommt der flr Sie verantwortliche Einkaufer eine E-Mail. Sind die Informationen vollstandig und
korrekt gefullt, wird der Einkaufer Ihr Profil freigeben.

@ Solange |hr Profil durch ZEISS geprift wird, konnen Sie keine Angaben im Lieferantenprofil abandern.
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PIP — Procurement Interaction Portal

Freigabe durch ZEISS

Bestehende Lieferanten:

 |hr Profil wird anschlie3end vom zustandigen
ZEISS-Mitarbeiter gepriift.

» Fur bestehende Lieferanten ist der
Registrierungsprozess damit abgeschlossen.

* Sie erhalten eine E-Mail sobald der

zustandige Einkaufer Uber die Freigabe
entschieden hat.

Carl Zeiss AG, SBI-PS

English Deutsch Home Logout

Carl Zeiss Home

" 1. Registrierung erfolgreich
Ihre Registrierungsdaten wurden skzeptiert.

g 2 Zugangsdaten erhalten / Login erfolgreich / Erweiterte Unternehmensdaten pflegen
Sie haben sich auf dem Portal eingelogat. Kiicken Sie hier, um die erweiterten Unternehmensdaten zu pflegen.

3. Ansprechpartner
Ansprechpartner

. 4. Warengruppenzuordnung
Klicken Sie hier, um zur Warengruppenzuordnung zu gelangen.

5 fil einpflegen
" Geben Sie bitte die gewidnschten Informationen im Lieferantenprofil bekannt.

’ 6 fil verdffentlichen
Verdffentiichen Sie bitte das Lieferantenprofil, nachdem Sie alle Informationen angegeben haben.

0K Erfolgreich registriert, Prifung durch Einkdufer wird durchgefihrt... Herzlichen Dank!
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PIP — Procurement Interaction Portal
Freigabe durch ZEISS

English Deutsch Home Logout

Carl Zeiss Home

Potenzielle Lieferanten:

J 1. Registrigrung erfolgreich
Ihre Registrierungsdaten wurden akzeptiert.

 Potenzielle Lieferanten miussen nach der

ersten PrOf”freigabe, ihr erweitertes Profil J 2. Zugangsdaten erhalten / Login erfolgreich / Erweiterte Unternehmensdaten pflegen
einpﬂegen und veroffentlichen. Sie haken sich auf dem Portal eingeloggt. Kiicken Sie hier, um die erweiterten Unternehmensdaten zu pflegen.

« Der verantwortliche Einkaufer pruft S
. . . nsprechpartner
anschlieRend das erweiterte Profil und kann
dieses nun endgtiltig freigeben. 4. Warengruppenzuordnung

Klicken Sie hier, um zur Warengruppenzuordnung zu gelangen.

* Sie erhalten eine E-Mail sobald der

entschieden hat.

. . . . e . . 5. Profi E-E;Egi'-l
ZUStandlge Elnkaner Uber dle FfElgabe J Geben Sie bitte die gewiinschten Informationen im Lieferantenprofil bekannt.

6. Profil verdffentlichen
@ Bel der AU Swahl einiger Warengruppen Verdffentlichen Sie bitte das Lieferantenprofil, nachdem Sie alle Informationen angegeben haben.
mussen keine zusatzlichen Angaben
' flegt werden. In diesem Fall kbnnen Sie 7o Froeeres on Snerecen
emgep g . Geben Sie hitte die gewiinschten Informationen im erweiterten Lieferantenprofil bekannt,

das Profil gleich verdéffentlichen
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PIP — Procurement Interaction Portal
Erweiterte Informationen pflegen

« Es ist jederzeit mdglich die Informationen im
Lieferantenportal zu aktualisieren. Dafur
mussen Sie sich in das Portal einloggen und We make it visible.
zum gewiunschten Profilschritt navigieren.

. . .. . Schulungslieferant

@ Vergessen Sie nach einer Aktualisierung nicht Hr. Test Schulung (test.schulung)

das Profil zu veroéffentlichen. Administration

Ansprechpartner

Warengruppen
Unternehmensprofil
Allgemein

Technisch

Zertifikate

Dokumente
Reklamationen
Anfragen

Logistik
Sonderfreigabe-Antrage

Logout
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